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KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

Müdür 

 

Yüksekokul 

Sekreteri  

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

Meslek Yüksekokulumuzca 

Kısmi Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma Talep Formu 

düzenlenir ve SKS Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 

 

ÜBYS 

Yüksekokul 

Sekreteri  

 

İlgili Personel 

 

Bildirilen kontenjanlar başvuru 

için öğrencilere duyurulur.  

Duyuru Metni 

 

İlan Panoları 

Müdür 

 

Yüksekokul 

Sekreteri 

 

İlgili Personel 

 

 Oluşturulan komisyon 

başvurular arasından uygun 

olan kısmi zamanlı çalışacak 

öğrencileri belirler. Rektörlük 

Makamına bildirilir, uygun 

görülen öğrencilerin listesi SKS 

Daire Başkanlığı Web sitesinde 

yayınlanır. 

ÜBYS 

 

SKS Web Sitesi 

Kısmi Zamanlı 

Çalışacak 

Öğrenciler 

 

 
Kısmi zamanlı çalıştırılacak 

öğrenciler İBUZEM üzerinden 

Temel İş Sağlığı ve Güvenliği 

Eğitimlerini alırlar. 

İBUZEM 

Kısmi Zamanlı 

Çalışacak 

Öğrenciler 

 

 Eğitimini tamamlayan 

öğrenciler gerekli belgelerini 

SGK girişlerinin yapılabilmesi 

için SKS Daire Başkanlığına 

elden teslim ederler. 

Fiziki Belge 

Müdür  

 

Yüksekokul 

Sekreteri 

 

İlgili Personel   

 

Öğrenciler çalışmaya başlar, 

ilgili personel, ödeme için 

puantaj cetvellerini her ay SKS 

Daire Başkanlığına bildirir. 

ÜBYS 

 

Sağlık Kültür Spor Daire 

Başkanlığından Kısmi Zamanlı 

öğrenci çalıştırma taleplerinin 

istenmesi 

Sağlık Kültür Spor Daire 

Başkanlığından Kısmi Zamanlı 

çalıştırılacak öğrenci kontenjanın 

bildirilmesi 

Öğrencilerin çalışmaya başlaması 

 

Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma 

Komisyonu oluşturulur. 

Eğitimlerini tamamlayan öğrencilerden 

gerekli belgelerin istenmesi 

Belirlenen öğrencilerin Temel İş Sağlığı 

ve Güvenliği Eğitimlerini alması 
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